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INLEDNING

Vid Milardalens universitet (MDU) utbildas ldrare for verksamheter fran forskola till gymnasiet.
Lirarutbildningen ges vid vira campusorter Eskilstuna och Vasterés. I samtliga utbildningar finns kurser i
den verksamhetsforlagda utbildning och véra 6vningsfoérskolor/skolor finns i bdde Sérmland och
Viastmanland. Férutom véra campusutbildningar har vi Kompletterande pedagogisk utbildning (KPU)

distans for ak. 4-6, 7-9 och gymnasiet och arbetsintegrerad grundlidrarutbildning (AIU).

Lararprogrammen bestar av tre kunskapsomraden:
Utbildningsvetenskaplig karna (UVK) 60 hp
Amnesomrade 120 hp—220 hp
Verksambhetsforlagd utbildning (VFU) 30 hp

Regeringspropositionen (2009/10:89) betonar vikten av att den Verksamhetsférlagda utbildningen (VFU)
far ett kvalitativt innehall. Lararutbildningen ska forankras i bade teori och praktik. Motet mellan dessa
tva perspektiv innebir kvalitet i ldrarutbildningen, dar lararstudenter ges mojlighet att ta del av olika
kunskapstraditioner och erfarenheter. Forskningsbaserad kunskap ska ges utrymme att mota beprévad

erfarenhet.

Enbart goda amneskunskaper ar ingen garanti for att en larare kan skapa goda betingelser for larande. Av
den anledningen ar det viktigt att den verksamhetsforlagda utbildningen far ett kvalitativt innehall och
tydligt utvecklar samarbetsforméaga bade gillande arbete i arbetslag och tillsammans med barn och
ungdomar. Den verksamhetsforlagda delen av utbildningen ska dven bidra till att studenterna i hog grad
relaterar amneskunskaper till larprocessen och urval av amnesstoff. De blivande ldrarna tillignar sig
yrkeskunskap genom studier i Utbildningsvetenskaplig kdrna (UVK) och skilda &mnen/dmnesomraden.
Detta ir en grundforutsattning for yrkesutovningen. Yrkeskunskap innebér dessutom att lararna ar
medvetna om vilka grundldggande virden som ska fraimjas samt hur dessa varden ska gestaltas och

forankras.

Under hela utbildningstiden har studenten en niara kontakt med en 6vningsforskola och 6vningsskola dar
VFU och filtstudier genomfors som ger vardefull praktisk erfarenhet och kontakter infor framtiden. Den

praktiska verksamheten bygger pa teori samtidigt som teorin grundar sig pé praktisk erfarenhet.

Under utbildningens forsta vecka soker studenten genom MDUs VFU-portal en placering for sin
verksamhetsforlagda utbildning i en av de kommuner som MDU har avtal med. Grundtanken ar att
studenten och forskolan/skolan ska fa en kontinuitet i kontakten med varandra samt att handledaren och

handledarlaget kan folja och stodja studentens utveckling under utbildningen.
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Konceptet 6vningsforskolor/skolor

OVNINGSFORSKOLOR och OVNINGSSKOLOR

Alla studenter som paboérjar sin utbildning placeras pa nagon av de 6vningsforskolor/6vningsskolor som
Milardalens universitet har avtal med. Ovningsférskolor/skolor for ldrarutbildningen finns i regionerna

Sormland och Viastmanland i de kommunerna dér det finns avtal.

Att vara 6vningsforskola/skola innebar att studenter och handledare koncentreras till nagra fa
ovningsforskolor/skolor. Handledarna pé en 6vningsforskola/skola bildar ett handledarlag som
tillsammans ansvarar for 6vningsférskola/6vningsskolans placerade studenter. Handledarlaget bidrar
ocksa till utvecklingen av VFU inom 6vningsférskolan/skolan. Koncentrationen av studenterna inom en

ovningsforskola/ 6vningsskola majliggor ocksa samlarande mellan studenterna under VFU-kurserna.

Konceptet med 6vningsforskolor/skolor ska ocksé sikerstilla att andelen legitimerade forskollarare och
larare ar hog och att de utsedda handledarna har handledarutbildning. Att vara
ovningsforskola/6vningsskola innebér ocksa en 6kad samverkan mellan MDU och skolverksamheterna
genom bland annat kompetensutvecklande seminarier for handledare, kombinationstjanster for

yrkesskickliga larare samt forskning- och skolutvecklingsprojekt.

Samldrande Skolutveckling

Kombinationstjénster

‘ 7 Handledare och handledarlag
Bestk pd& Gvningsskolan

Seminarier



RAMAR FOR VFU INOM LARARUTBILDNINGEN

Styrdokument for VFU
Kursplaner

For varje kurs finns en kursplan som beskriver kursens syfte, larandemal, innehall, undervisningsformer,
sdrskild behorighet, examination, betyg samt 6vergdngsbestimmelser och 6vriga foreskrifter. Dokumentet
kan inte frangds utan 4r det dokument som samtliga andra styrdokument tar avstamp ifrdn. Andringar i

kursplanen tar ca 1 ar att gora.

Studiehandledning

Studiehandledningen fortydligar kursplanens syfte och méal samt beskriver kursens innehall och
examinationer. Dar finns ocksa de olika kriterierna for respektive betyg godként (G) och vil godkant (VG).

Studiehandledningen ldggs ut pa VFU-portalen vid varje kursstart.

VFU- Handbok

VFU- Handbokens syfte ar att beskriva den verksamhetsforlagda utbildningen i sin helhet med dess
innehall och organisation. VFU- Handboken revideras regelbundet och finns pa VFU-portalen.

Digital studentbok

Digitala studentboken ar VFU-kursernas bedomningsunderlag och nés via startsidan pa VFU-portalen. I
Studentboken dokumenterar studenten sin méaluppfyllelse av larandemaélen i VFU-kurserna, handledaren
lamnar ett bedomningsunderlag och kursldraren pa hogskolan betygsétter méluppfyllelsen pé kurserna.

Studentboken, dr en examination i samtliga tre VFU-kurser.

Placering pa ovningsforskola/skola
VFU genomfors i ndgon av de kommuner som Mélardalens universitet har avtal med i Sérmland och

Vistmanland, oavsett om studenten laser pa campus eller distans.

Det ar viktigt att studenten forbereder sig pa om det finns praktiska eller privata angeldgenheter som
maste ordnas infor detta. Ingen lararstudent kan garanteras att f& genomfora hela sin
verksamhetsforlagda utbildning pd samma VFU-plats. Universitetet garanterar inte att studenten kan géra
sin VFU pa hemorten da antalet platser i kommunerna ar begriansade. Rektor, pa den enskilda

ovningsforskolan/skolan, har ansvar for placerade studenter under VFU.



Studenten soker 6vningsskolekommuner, i prioriterad ordning, pa VFU-portalen. Utifrin rattssdkert
bedomningsperspektiv och rétten till likvardig utbildning, ar det viktigt att studenten i sin ans6kan
meddelar vilka forskolor/skolor han/hon sedan tidigare har etablerade relationer. Det kan vara
exempelvis att studenten sjélv varit elev pa skolan, har anhériga dir, har arbetat eller arbetar pé
ovningsforskolan/skolan. Nar placeringen &r klar visas det paA VFU-portalen var studenten ska gora sin
VFU.

Faltstudier i teoreriska kurser

For att ytterligare stirka den kontinuerliga kontakten med verksamheten finns det i de flesta kurserna i
lararprogrammen filtstudieuppgifter. Filtstudierna innebir att studenten far kursuppgifter att 16sa som
bygger pa att de behover vara i 6vningsforskolan/skolan under en begriansad tid. Att under hela sin
utbildning genom faltstudier ha kontakt med 6vningsférskolan/skolan kring &mnesteori,
utbildningsvetenskap och didaktik hjilper studenter att hitta beréringspunkter mellan praktik och teori.
OBS Filtstudier och filtdagar ska genomforas pa den 6vningsforskola/6vningsskola dér

studenten ar placerad.

Faltdagar inom Grundlararprogrammet 4-6
Studenter som laser Grundlararprogrammet 4-6 genomfor en faltdag per vecka pa sin 6vningsskola. Det
innebar att studenten regelbundet deltar i undervisning och 6vrig verksamhet kontinuerligt under hela sin

utbildning.

Ansokan om placering pa specifik ort

Studenter kan i man av plats beviljas byte av placering pa specifik ort, inom de kommuner dir MDU har
avtal, om det finns skil som betydligt forsvarar resor. Ansékan om specifik ort ska inkomma till
vifu@lararutbildning.mdu.se. Ansékan om byte avseende specifik ort for VFU gors av student genom
Blankett for ansokan om placering pa specifik ort, se VFU-portal. Foljande skil beaktas i férsta hand:

e Vardnadshavare till barn under 1 ar

« Ensamstfende vardnadshavare till barn i behov av vérd eller omsorg vilket kriver niarvaro pé viss ort

eller forsvarar resor

e Medicinska skil hos student/barn vilket kréver narvaro pa viss ort eller forsvarar resor

I andra hand beaktas om studenten fatt VFU-placering pa ort som €j 4r hemort sé kan studenten ansoka om
byte av ort. Detta under forutséttning att orten som studenten 6nskar bli placerad p har avtal med MDU

och orten ir avstindsmaéssigt narmare bostadsorten dn den ort dir studenten fétt sin placering.


mailto:vfu@lararutbildning.mdu.se

VFU-kursernas progression

GRUNDLAGGANDE BEFARSTA OCH SIALVSTANDIGT
KUNSKAP OM PLANERA

MIVEDEIA GENOMFORA OCH
LARARES FORSTAELSE AV

UPPDRAG OCH UTVARDERA

OCH KUNSKAP OM

LARARES ARBETE UNDERVISNING

ARBETE

VFU 1 (7,5 hp) VFU 2(7,5 hp) VFU 3 (15 hp)

Grundlaggande kunskaper

Verksamhetsforlagd utbildning 1 (7,5 hogskolepodng), som foregatts av kontakter med
ovningsforskolan/skolan genom faltstudier, dr i huvudsak kopplad till kursen inom den

utbildningsvetenskapliga kirnan som behandlar lararyrkets organisation, innehall och uppdrag.

For student i forskollararprogrammet ligger den férsta VFU-kursen under den forsta terminen pa
programmet. For student i grundlararprogram F-3 och 4-6, &mnesldrarprogram 7-9 och gymnasiet har
den forsta kursen i VFU &dven foregatts av grundliaggande dmnesstudier under en termin for att ge

studenten mojlighet att utféra pedagogisk aktivitet/undervisning under sin VFU.

Under den forsta delen av utbildningen, dir den forsta VFU-kursen (VFU1) aterfinns, grundliggs
studentens kunskap om lararens uppdrag och lararens arbete. Fokus pa VFU1-kursen ar darmed
pedagogiskt ledarskap. Studenten diskuterar sina egna och andras handlingar i férhallande till den
mannisko-, demokrati-, kunskapssyn och syn pa héllbar utveckling som samhallet genom lidroplan for
forskolan/ skolan ger uttryck for. Studenten ska under den forsta delen av utbildningen ocksé visa prov pa

den kommunikativa kompetens som yrket kraver och kunna leda och planera pedagogiska aktiviteter.

Under VFU1 péborjar studenten skrivandet av sin praktiska yrkesteori, ett dokument dir studenten visar
kunskap om kopplingen mellan beprovad erfarenhet och vetenskaplig grund samt sina didaktiska

perspektiv och sitt praktiskt pedagogiska forhéllningssitt.

Befastande kunskaper

Verksamhetsforlagd utbildning 2 (7,5 hégskolepodng) ligger i mitten av utbildningen och ar i huvudsak
kopplad till &mnesstudier, men utrymme finns dven for innehall fran kurser inom den
utbildningsvetenskapliga kdrnan som studenten har last.

Studenten ska séledes kunna undervisa i amnen/dmnesomraden och anvinda sig av digitala verktyg. Under
VFU2 befaster och utvecklar studenten sin forstaelse av, kunskap om och beredskap for larares arbete.
Studenten ska nu granska, problematisera och reflektera 6ver sina egna och andras handlingar i

forhéllande till den mannisko-, demokrati-, kunskapssyn och syn pa héllbar utveckling som samhaéllet



genom laroplan for forskolan/skolan ger uttryck for. Studenten ska ocksd granska, problematisera och
reflektera 6ver den egna kommunikativa kompetensen och visa pé strategier for egen utveckling. Studenten
ska kunna identifiera och vélja innehall for verksamheten ur ett amnesdidaktiskt perspektiv och foresla,
leda och utvirdera pedagogiska aktiviteter. Studentens praktiska yrkesteori utvecklas vidare under denna
VFU.

Férdjupande kunskaper

Verksamhetsforlagd utbildning 3 (15 hogskolepodng), den sista och avslutande verksamhetsférlagda
utbildningen, ges under en lingre period i slutet av utbildningen och ar kopplad bade till imnesstudierna

och till den utbildningsvetenskapliga kdrnan.

Kurser inom dmnena och inom den utbildningsvetenskapliga kdrnan ar i huvudsak avslutade innan den
avslutande VFU-kursen genomfors. Studenten ska med programmets kurser som grund nu sjalvstandigt
kunna planera, genomf6ra och utvirdera undervisning i imnen/dmnesomréaden. En langre VFU i slutet av
utbildningen knyter samman utbildningens UVK och dmnesstudier. Under den tredje och avslutande

VFU-kursen fordjupar studenten sina kunskaper, firdigheter och formagor géllande larares arbete.

Studenten ska nu arbeta och handla enligt den ménnisko-, demokrati-, kunskapssyn och syn pé héllbar
utveckling som samhaéllet genom laroplan for forskolan/skolan ger uttryck for. Studenten ska i handling
visa den flerdimensionella kommunikativa kompetens som yrket kraver. Studenten ska utifran
barns/elevers olika erfarenhet, behov och forutsittningar sjilvstiandigt planera, leda och organisera
pedagogiska aktiviteter med medvetna didaktiska 6verviaganden och pé olika satt anvianda digitala

verktyg.

Studenten ska ocksa, for att knyta ihop utbildningen, i den sista VFU-kursen skriva fram sin praktiska
yrkesteori, ett dokument dir studenten visar kunskap om kopplingen mellan beprovad erfarenhet och
vetenskaplig grund samt sina didaktiska perspektiv och sitt praktiskt pedagogiska forhéllningsséitt. Den
praktiska yrkesteorin ger utrymme for studenten att uppvisa didaktisk medvetenhet och kunskap om
sociala relationer, konflikthantering, ledarskap och didaktiska perspektiv. Den praktiska yrkesteorin ger
ytterligare underlag for att kvalitativt sdkerstilla examinationen av VFU3 i relation till kursens

larandemal.
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VFU-kursernas upplagg
Samtliga kurser inom VFU foregés av ett handledarseminarium déar studenternas handledare mots for

GENOMFORANDE AV VFU

erfarenhetsutbyte, information och diskussion om kursernas larandemal.

VFU inleds med kursintroduktion p4 MDU for studenterna dir studiehandledningens innehall
presenteras och diskuteras. VFU-kursen fortsétter pa respektive 6vningsforskola/6vningsskola med att
studenten tillsammans med handledaren har ett planeringssamtal kring hur studenten ska kunna uppna

kursens larandemal.
Undervisning i VFU-kurs

I grundldrarprogrammet och dmneslararprogrammet ska studenten ges mojlighet att undervisa i sina

amnen enligt foljande riktlinjer:

VFU1 20-30% av en larares undervisningstid pa heltid
VFU2 50-80% av en larares undervisningstid pa heltid
VFU3 70-90% av en larares undervisningstid pa heltid

I forskolldararprogrammet ska studenten ges moéjlighet att reflektera och planera ca 10% av sina 35 timmar
i verksamheten. Reflektion och planeringstiden inkluderar inte handledningstiden. I forskollarar-

programmet ska studenterna ges majlighet att halla i undervisning i barngrupp enligt foljande riktlinjer:

VFU1 1-3 planerade undervisningstillfillen
VFU2 2-3 planerade undervisningstillfillen
VFU3 3-5 planerade undervisningstillfallen

Utover planerade undervisningstillfdllen ska studenterna péa forskollararprogrammet dven kontinuerligt

deltaga i spontana undervisningstilfillen under VFU-perioden.

Seminarier och besok

I samtliga kurser genomfors ett besok av kurslérare i syfte att ytterligare stodja studenten att na
larandemaélen i kursen. VFU-besoket ar inte en examinerande del av kursen utan syftar till att stodja

studenten. Férutom VFU-besoket genomfors ett examinerande seminarium i samtliga VFU-kurser.
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Studietid och franvaro

Tid per kursvecka ar 40 timmar varav 35 timmar/vecka (exkl. rast) ar obligatorisk i verksamheten. Tiden i
verksamheten planeras tillsammans med kontaktperson/handledare. Studenten har ritt till denna tid och
det innebér ocksa att all eventuell frinvaro tas igen. Planering kring detta sker i samrad med

kontaktperson/handledare.

Om den totala franvaron uppgér till mer 4n 20% avbryts VFU-kursen och studenten ges mojlighet att gora
om hela kursen nista gang kursen ges. Griansen r satt utifrin att VFU-perioden ska vara
sammanhéngande, genoomforas med kvalité och frimja méluppfyllelse. Vid langre franvaro samt oro for
maluppfyllelse ska MDU kontaktas. Till tid i verksamhet riknas dven kursuppropsdagen, examinerande

seminarium (ej omtentamen i andra kurser) och de eventuella roda dagar som ligger under kursperioden.

Utbytesperiod

Alla lararstudenter ska ges forutsattningar att se verksamheter med olika forutsattningar. I vissa
lararutbildningar ingar det darfor utbytesperioder! under utbildningen. Utbytesperioden gors for att
studenten ska fa storsta mojliga utbyte av VFU-kurserna och for att studenten ska kunna fa erfarenhet av
den méngfald den kommer att méta i sin yrkesutovning. Vid utbytesperioden har ledningen for
ovningsforskolan/skolan, tillsammans med handledare/handledarlaget, ansvar for att dessa genomfors
och att de kvalitativa aspekterna tillgodoses. Vid behov kontaktas VFU-samordnare vid MDU fo6r hjalp

med dessa utbytesperioden. Lingden pa utbytesperioden kan variera beroende pa syftet.

1 -2 dagar under VFU 1 och VFU 2
Upp till 2 veckor under VFU 3

Utbytesperioderna ar obligatoriska att genomféra pa grundlararprogrammet F-3/ATU samt

forskollararprogrammet.

VFU utomlands

Det dr utvecklande bade pa ett yrkesmissigt och personligt plan att mota andra kulturer, samhillen och
sprak. Studenten kan under VFU3, som ar 10 veckor ldng, genomfora tvé veckor av den
verksamhetsforlagda utbildningen utomlands. Studenten inleder och avslutar den verksamhetsfoérlagda
utbildningen med tvd sammanhanhéngande veckor i borjan och i slutet pa ordinarie

6vningsforskola/skola.

t En utbytesperiod kan innebéra att studenten fr ga till en annan férskola/skola och andra verksamheter som kan vara
relevanta for studentens utbildning

11



Den ldarare som handleder studenten pé plats utomlands ska skriva ett sammanfattande omdéme utifrén
kursplanens larandemal. Tillsammans med Studentboken utgor dessa dokument ett underlag for
examination av kursen VFU3. Behorig att fa forldgga en del av VFU3 utomlands ar den som uppfyller de
sarskilda behorighetskraven for VFU3 enligt kursplanen i respektive forskollarar- eller lararprogram.
Studenter pa grundlararprogrammet 4-6 kan inte gora VFU utomlands da det ersétts med

skolovertagande. Utlandsstudier erbjuds istéllet i 6vriga kurser.

Skoldvertagande under VFU

Studenter pé grundlararprogrammet 4-6 ska under VFU3 genomfora ett sd kallat skolovertagande. Syftet
med skolovertagandet ar att studenten ska fa mojlighet att fullt ut trada in i lararrollen under autentiska
forhéllanden da de under tva veckor tar 6ver sin handledares uppdrag i klassrummet.

I forskollararprogrammet ska studenterna pa ett liknande sitt axla ansvaret som sin handledare normalt

har under upp till tva veckor av VFU3. Fokus under dessa veckor ligger pa sjalvstandighet och ledarskap.

Beddmning och examination

Samtliga verksamhetsférlagda kurser examineras muntligt och skriftligt, bade enskilt och i grupp.
Studenten formulerar under utbildningen en praktisk yrkesteori, som examineras. Studenten
dokumenterar sin méaluppfyllelse for lirandemal i Studentboken. Efter diskussion med handledaren
sammanfattar studenten sin maluppfyllelse och beskriver utvecklingsomraden. Handledaren skriver ett
bedomningsunderlag for betygssittning till larare vid MDU. VFU-kurserna examineras och betygssétts av
larare pa MDU efter samrad med 6vningsforskolans/skolans handledare grundat pa dokumentationen i
Studentboken.

Graderade betyg
Som betyg anvinds Vil Godkiand (VG), Godkind (G) eller Underkand (U).

For betyget G ar kravet att alla de olika moment som respektive uppgift innehaller har beaktats, att
samtliga larandemal ar uppfyllda, reflekterade och tillsammans med handledare dokumenterade i
Studentbok for VFU.

Om inte samtliga lirandemal som &r angivna for respektive VFU-kurs uppnas ges betyget Underkéand (U)

pa kursen. For ytterligare information se Studiehandledningen for aktuell kurs.

Regler for underkannande

Om studenten riskerar att inte na alla larandemal ska handledaren i god tid signalera detta till kurslirare.
Kurslirare besoker studenten péa forskolan/skolan och det sker ett stddjande samtal och ett protokoll,
enligt foreskriven mall, skrivs av kurslirare dir det ska framga vilket/vilka larandemal som studenten inte
uppnar. Ett uppfoljande samtal ska goras inom tva veckor efter den forsta kontakten. En tydlig
dokumentation kring larandemaélen ska goras dven i Studentboken. Om studentens VFU behover

forldngas efter VFU-kursens slut, tar studenten vid behov kontakt med studievégledare.
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Péborjad verksamhetsforlagd utbildning innebar paborjad examination. Student som utan sérskilt skl
avbryter VFU kan underkinnas i fortid.

Student som av arbetsplats, dar den verksamhetsforlagda utbildningen bedrivs, finnes vara uppenbart
olamplig for utbildningen, kan underkidnnas innan kursen/momentet ar avklarat. Detsamma géller om det
pé nagot annat sitt for Malardalens universitet framkommer séirskilda skl som utvisar att studierna

maste avbrytas.

Avskiljande

Avskiljande kan enbart ske enligt de villkor som anges i 4 kap. 6§ hogskolelagen (1992:1434), (studenten
lider av psykisk storning, missbrukar alkohol eller narkotika alternativt har gjort sig skyldig till allvarlig
brottslighet).

13



UPPDRAG OCH ANSVAR GALLANDE VFU

MDU:s uppdrag och ansvar

»  placerar studenten pa en 6vningsforskola/skola

» informerar studenten om utdraget ur brottsregistret

»  Kklargor for studenten om vikten av det goda motet med 6vningsforskolan/skolan

» erbjuder samtliga VFU-kurser enligt styrdokumenten

+ informerar och har en dialog med studenten och 6vningsforskola/skola sé att kurslarare och
handledare tillsammans ger studenten moéjlighet att na larandemaélen i VFU-kursen

« examinerar och betygsitter utifran studentens och handledarens dokumentation i Studentboken.

«  mojliggor for studenten att genomfora VFU utomlands (se sid 12 for mer information)

«  sikerstiller att studenterna under sin utbildning fir méta verksamheter med olika

forutsattningar

» ansvarar for styrdokumenten i kursen?

Studentansvar

Studenten forvintas ta ett stort eget ansvar for sin VFU och dr ansvarig informationsbérare. Detta innebar
att studenten:

»  soker VFU-kommuner, i prioriterad ordning, pa VFU-portalen

+  tar forsta kontakten med 6vningsforskolan/skolan i samband med placeringen vid utbildningens
start och ska under hela sin utbildning i god tids fore faltstudier och VFU kontakta sin
ovningsforskola/6vningsskola

» uppvisar ett aktuellt registerutdrag fran polisens belastningsregister for forskolechef/rektor vid
forsta besoket i samband med féltstudier samt kontinuerligt under utbildningens gang

»  registrerar sig pd kursen tre veckor innan kursstart

+ om studenten inte dr behorig att registrera sig pa pa VFU-kursen, ska ansokan om undantag fran
sarskild behorighet ha inkommit till VFU-laget senast tre veckor innan kursstart

»  samtalar kring studiehandledningen for aktuell VFU-kurs med handledaren

» fullféljer VFU-kurserna s att givet kursinnehéll genomfors pé ett kvalitativt sitt kopplat till
lairandemaélen

»  genomfor 40 timmar varav 35 timmar/vecka ar obligatoriska exklusive raster pa
ovningsforskolan/skolan. Schemat planeras i samrad med handledare. Vid franvaro ska
studenten i samréd med handledaren ldgga till motsvarande tid ssmmanhéngande och i nara
anslutning till VFU-perioden.

+ tartill vara pa samtliga aktiviteter som erbjuds av 6vningsforskola/skola vilket 6kar méjligheten

till olika erfarenheter av yrkesrollen

2 Se styrdokument for VFU
3 Nér du som student far studiehandledning for aktuell kurs planerar du tillsammans med 6vningsforskola/6vningsskolan
genomforandet av uppgiften
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far inte ha arbetat och/eller vikariera/vikarierat pa sin 6vningsférskola/skola under sin
utbildning?

meddelar vilka forskolor/skolor han/hon sedan tidigare har etablerade relationer. Det kan vara
exempelvis att studenten sjilv varit elev pa skolan, har anhoriga dir, har arbetat eller arbetar pa
ovningsforskolan/skolan

kontaktar kurslirare/ kursansvarig/VFU-samordnare om problem med 6vningsforskolan/skolan
uppstar

genomfor faltstudier pd 6vningsforskolan/skolan

Huvudmannens uppdrag och ansvar
Handledare

deltar i handledartraffar infor kommande VFU-kurs. Infér varje VFU-kurs hélls av MDU en
handledartraff dar handledare har mdgjlighet till erfarenhetsutbyte fran tidigare kurstillfallen.
Handledaren far information om kursens uppldgg. Handledaren ar uppdaterad kring kursens
larandemal

har ett inledande planeringssamtal med studenten i respektive kurs

handleder studenter utifran lirandemalen for aktuell VFU-kurs

handleder studenten i genomsnitt 1,5 tim/vecka under aktuell VFU-kurs. Hur handledningen

forlaggs avgor student och handledare tillsammans. Handledning kan ske bade i grupp och
individuellt

héller kontakt med kurslararen under VFU kring allménna fragor, samt vid oro for studentens

maluppfyllelse

ldmnar bedomningsunderlag i den digitala Studentboken for verksamhetsforlagd utbildning av

hur studenten nar larandemaélen for VFU-kursen

att handledarna pa varje 6vningsskola organiseras i ett handledarlag som har regelbundna traffar

och ansvarar for att samverka kring VFU vid 6vningsforskolan/skolans
ska totalt kunna handleda tvé till fyra studenter®

deltar vid besoken/trepartssamtalen under pagiéende VFU

VFU-forskolans/skolans kontaktperson

ar kontaktperson och informationsbarare mellan MDU och 6vningsskolan

haller sig uppdaterad kring VFU-kursernas ldrandemal och lararutbildning

forbereder och leder handledarlagets tréffar och ar stod for handledarna i beddmningen av
studentens uppfyllelse av VFU-kursens lirandemal”

stottar handledaren i samtal med kurslarare kring studentirenden

uppdaterar och administrerar sin del av VFU-portalen

4 Géller ej i VI/AIU-projektet eller KPU, se separat handbok for respektive omréde pd VFU-portalen
5 Se avtal for 6vningsskolor, §5 Kvalitet
6 Se avtal for 6vningsskolor, §2 Verksamhetslagd utbildning

7 Se avtal for 6vningsskolor, §5 Kvalitet
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» hanterar och st6ttar studenterna i genomforandet av filtstudieuppgifterna

Ovningsforskolans/skolans ledning

» ansvarar for att handledare ges forutsattningar att kunna fullgora sitt uppdrag. Tid ska avsattas
under VFU-kurserna for samtal med VFU-student om planering, handledning och utvirdering av
studentens VFU pé skolan. Mgjlighet ska ocksa ges for handledare att delta i samverkan mellan
ovningsskolor och MDU8

« ansvarar for att organisera verksamheten kring VFU pa den aktuella 6vningsforskolan/skolan och
for att skapa handledarlag om minst fyra handledare, som bestar av behoriga och vil utbildade
handledare®

» ansvarar for att handledaren har/far handledarutbildning

» ansvarar for att handledarlaget har regelbundna tréffar for att utveckla VFU inom de egna
ovningsskolorna©

» se aven skolhuvudman

Central kontaktperson

»  ar av skolhuvudmannen utsedd att samordna VFU inom kommunen eller motsvarande

»  stodjer och samordnar 6vningsforskolans/skolans ledning i arbetet med att organisera och skapa
struktur kring VFU

»  deltar pa regelbundna traffar med VFU-samordnare och VFU-ansvarig for att kommunicera och
vidarebefordra erfarenheter kring VFU och kring forsoksverksamheten med 6vningsskolor

»  kani sdrskilda fall &ven behova placera enskilda studenter pa VFU-f6rskolor/skolor

Skolhuvudman

» ansvarar for att ledning, organisation, kvalitetsarbete och undervisning pa
ovningsforskolan/skolan héller hog kvalitet och att det finns en majoritet av larare med for

verksamheten behorig lirarexamen

8 Se avtal for ovningsskolor, §5 Kvalitet
9 Se avtal for Gvningsskolor, §5 Kvalitet

10 Se avtal for 6vningsskolor, §5 Kvalitet
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PRAKTISK INFORMATION

VFU-portal

P& VFU-portalen finns all information att himta om styrdokumenten fér VFU, aktuella 6vnings-
forskolor/skolor, kontaktuppgifter, VFU-organisation, VFU-placering, digitala Studentboken, mm.
https://vfu-ukk.mdu.se

Registerutdrag
Student ska bestilla ett registerutdrag ur polisens belastningsregister innan férsta besok kan genomforas
péa VFU-forskola/skola. Gors inte detta kan studenten nekas tilltrade. Det ar forskolechef/rektor eller

motsvarande pé 6vningsforskolan/skolan som beslutar om studenten kan tas emot.

Utdrag ur belastningsregistret bestills pa polisens hemsida:

Belastningsregistret - begar utdrag | Polismyndigheten (polisen.se

Andamalsenlig kladsel
Under faltdagar, faltstudier och VFU, samt annan kontakt med 6vningsforskola eller évningsskola ska
studenten bara andamalsenliga klader. Det innebar att kladerna inte ska forsvara kommunikationen i motet

med andra, vicka anstot eller hindra studenten frén att delta aktivt i verksamheten.

Resebidrag i samband med VFU

Campusorten Eskilstuna/Vasteras ar utgangspunkt vid studentens placering pa 6vningsforskolan/skolan.
For student som fétt en plats i en kommun som inte ar en campusort och under férutséittning att studenten
inte bor dar, kan ett bidrag till resor utga (folkbokforingsadress giller). Resebidrag utgar siledes inte om
studenten ar placerad pa nagon av campusorterna, vid placering pa hemort eller far en plats som ligger

niarmare studentens bostad dn campusorten.
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Student som utsatts for diskriminering

P& MDU rader nolltolerans mot diskriminering och trakasserier. Universitetet ar skyldig att utreda
trakasserier och krankande sdrbehandling sa snart universitet far veta att det kan ha skett. Med
diskriminering menar ett missgynnande eller en krinkning som kan kopplas till ndgon av de sju

diskrimineringsgrunderna:

e Lkon

e konsoverskridande identitet eller uttryck
e etnisk tillhorighet

e religion eller annan trosuppfattning

e funktionsnedsattning

e sexuella liggning

e alder

Student som upplever sig ha blivit diskriminerad kan gora en anmalan till registrator@mdu.se . Om
studenten 6nskar stod, kontaktas studentombudsmannen. En anméilan skyddas inte alltid av
sekretess och kan vara en allmin handling. Om student 6nskar diskutera sin situation under sekretess

kan studenten vinda sig till studenthilsan eller studievigledare.

Student som skadar sig under VFU

Nir student rakar ut for en olycka eller blir skadad i samband med en incident under vistelsen i VFU-
forskola/skola ska foljande goras

1. Studenten ska omgéende skickas till vardcentral/akutmottagning for att fa sina skador dokumenterade.
2.Studenten informerar kursansvarig pa universitetet, samt handledare och rektor pa
ovningsforskola/6vningsskola.

3. Studenten gor en anmalan i MDU s system for ”Aj, Oj, Halloj”

(mdu.se)

4. Som student ar du forsdkrad vid resor mellan bostaden och VFU-forskola/skola. Forsakringen ticker
endast personskador. Mer information finns pa, https://www.kammarkollegiet.se/

Studentforsakring

Studenter vid universitet och hogskolor ar forsidkrade under studietiden och under direkt fird mellan
bostaden och VFU-forskola/skola. Forsakringen tdcker endast personskador. For att ticka andra skador dn
personskador maste studenten ha en hemf6rsakring.

Mer information finns p4 Kammarkollegiets hemsida:

https://www.kammarkollegiet.se/vara-tjanster/forsakring-och-riskhantering/anmal-skada/sjukdom-

eller-olycksfall
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Krishantering

Student ska hélla sig informerad om 6vningsférskolans/6vningsskolans krisplan. Student som under VFU
eller filtstudier upplever en krissituation p& Ovningsforskolan/skolan ska erbjudas att delta i
ovningsforskolans/skolans ordinarie krishantering. Om sidan situation uppstér ska ocksid VFU-ansvarig
kontaktas skyndsamt.

Studenten vid MDU kan ocksé vinda sig till Studenthilsan for att fi stéd och hjalp pé olika siatt om en

allvarlig och svarhanterlig hindelse skulle intréffa under hens vistelse pa 6vningsférskola/skola.

Lank till studenthilsan: https://www.mdh.se/student/studenttorget/valkommen-till-studenthalsan

Vid sirskild hindelse kan VFU-ansvarig, vid behov, kontakta Universitets ledningsgrupp

Telefonnummer
073-960 88 22

VFU-ORGANISATION

For att arbeta med fragor kring VFU pa MDU finns ett arbetslag som ansvarar for detta. Arbetslaget bestar
av en VFU-ansvarig, tre VFU-samordnare och en VFU-handlédggare. Darutover arbetar kursansvariga och

kurslarare fran olika avdelningar med VFU-kurserna.

VFU-ansvarig har ett strategiskt och 6vergripande ansvar for den verksamhetsforlagda delen av
lararutbildningen. VFU-ansvarig, leder och organiserar arbetet sévil internt inom akademin som
externt tillsammans med huvudmannen kring den verksamhetsférlagda utbildningen pé aktuella

ovningsforskolor/skolor.

VFU-samordnare stodjer och utbyter information och erfarenheter med rektor/ handledarlag pa
ovningsforskola/skola samt studenter/kurslarare/kursansvariga for respektive

lararutbildningsprogram avseende den verksamhetsforlagda utbildningen och faltstudier.

VFU-handldggaren ar administrativ stodfunktion till VFU-ansvarig och VFU-samordnare och

handlagger placeringar vid 6vningsforskolor/skolor samt administrerar VFU-portalen.

Kursansvarig ansvarar for kursens innehéll och dess planering och att detta kommuniceras till
handledare pa 6vningsforskolor/skolor och att Studiehandledning laggs ut pd VFU-portalen vid
kursstart. Det éligger ocksa kursansvarig att ansvara for att ett besok och ett examinerande

seminarium under pagdende VFU-kurs genomfors.
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Kurslarare genomfor besok pa 6vningsforskola/skola och leder de didaktiska/metodiska
trepartssamtalen under besoken dar yrkesprofessionen diskuteras. Vidare handleder kurslararen
studenter i arbetet med den praktiska yrkesteorin (PYT) och genomfor VFU-examinationerna

enligt gillande kursplaner for VFU.

Kurslararen ansvarar for att utifrin dokumentation i Studentbok for VFU, examinerande
seminarium och praktisk yrkesteori betygsitta examinationerna i kursen. Kursldraren ar ocksé
kontaktperson mellan MDU och 6vningsférskolans/skolans kontaktperson, handledare och

placerade studenter under pagaende VFU inom respektive forskola/skola.
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Kontaktuppgifter

VFU-ansvarig
Vakant under HT25

VFU-handléggare

Karin Sandeberg
016-15 34 64, karin.sandeberg@mdu.se

Caisa Andersson
016-15 36 34, caisa.andersson@mdu.se

VFU-samordnare Férskollararprogrammen

Cecilia Westerdahl
016-15 36 19, cecilia.westerdahl@mdu.se

VFU-samordnare Grundlararprogrammet ak. F-3, k. 4-6, F-3 AlU

Elisabeth Westman
021-10 16 87, elisabeth.westman@mdu.se

VFU-samordnare Amneslararprogrammet, KPU F-3/4-6, KPU 7-
9/Gymnasium

Fredrik Genneby
016-15 32 00, fredrik.genneby@mdu.se
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